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INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO

Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO

Atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica

1. TRATAMIENTO

e No.: 1

e« Fecha: 16 de enero de2 .
Proceso: Gestion de la transparehcna Y acceso a la informacion publica.
Procedimiento: Recepcmn regist ,~analisis, gestion, turnado a las areas
competentes, integracion.dere ,puésta nntlﬁcacmn de las solicitudes de acceso a
la informacién publica. ==
Tratamiento: Tratamlento de datos personales de las personas solicitantes de
informacién pablica. o8

2. FINALIDADES :
Finalidad de la btenclon »
Dar tramite, seguimiento y- respuesta a |as sohc;tudes Qe acceso a la informacion
publica, asi como tealizardas notificaciones
normativa aplic : el N .
Area respons: Unidadde Trans,
Titular del area: Rocio Soto Trejo
Fundamento legal:

o Ley el Estado de
ik OBIERNC MUNTCIPAL
o Ley General de m2 g aﬁg Mmm Publica.
o Ley General de Dato n Posesion de Sujetos
Obligados. :
» Atribuciones conferidas a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de e
Acatlan, Hidalgo. ‘
Personas con acceso:

. Titular de la Unidad de Trans
>ersonal adscrito a la Uni ad

bidamente autori



Finalidad del acceso: Registrar, tramitar, gestionar, notificar y dar cumplimiento a
las solicitudes de acceso a la informacion publica.
Fundamento: Funciones y atribuciones previstas para la Unidad de Transparencia

en la legislacién aplicable.

3. DATOS PERSONALES

Datos que se recaban:

o« Nombre de la persona s lcltan ]

o Medio de contacto (correa electré
notificaciones). .

o Folio de la solicitud. .~

e Datos proporcnonados volunt i

contenido de la s"‘ i

ico o domicilio para oir y recibir

N g—z por la persona solicitante en el

Formato: Electromc 3y
Ubicacion:

Medio de almacenamleg)ﬁ( tes f| 9 icos resguardados en
equipo de cdmputo instit ﬁ 2 w

5. BASES DE DATOS

Base de datos: Registro de solicitudes ’ a la informacién publica.
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Datos que contiene: Nombre, medio de contacto, folio de solicitud y datos
proporcionados en el escrito de la solicitud.

Ubicacion: Plataforma Nacional de Transparencia y equipo de computo
institucional.

Acceso: Exclusivo del personal autorizado de la Unidad de Transparencia.
Finalidad: Control, seguimiento, atenciéon y cumplimiento de las solicitudes de
acceso a la informacién publica.

6. SISTEMAS DE TRATAMIENTO.
Sistema: Plataforma Nacional de :
Datos tratados: Nombre de_ persona
de la solicitud. e
Ubicacion: Sistema electrénico i ,_ado por el organismo garante.

Acceso: Personal autonzado de la Umdad de Transparencia del Ayuntamiento de
Acatlan, Hidalgo. '

0 'itante, medio de contacto y contenido

7. ENCARGADO :
No se cuenta con encargado externo del tratamlente toda vez que los datos
personales son t tados dlrectamente por el Sujeto Ob1|gado

8. TRANSFERI
No se realizantransfe
por disposicion legal, n

.conss@RBIERNO MUNICIPAL

Periodo de uso: Durant encid e la solicitud de
acceso a la informacion gﬁﬁa ﬁ 6 ﬁ 7d

Periodo de bloqueo: Conforme a los plazos establecidos para la determinacién
de responsabilidades administrativas.

Fundamento:
Catalogo de Disposicion Documental vigerite d

€ de da : que se efectten
andato judlmal o requerimiento de autorldad competente.

Ayuntamiento de Acatlan, Hid



UNIDOS POR EL BIENESTAR DE TODOS

2024 - 2027
10. OBSERVACIONES

El tratamiento de los datos personales se realiza bajo la aplicacion de medidas de
seguridad administrativas, técnicas y fisicas que garantizan su confidencialidad,

integridad y disponibilidad.
A la fecha no se han presentado incidentes de seguridad ni vulneraciones a los
datos personales tratados.

El personal adscrito a la Unidad.
materia de acceso a la informaci
de seguridad son revisadas de

parencia recibe capacitacion periédica en

cion de datos personales, y las medidas

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027




2024 - 2027

INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO
Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO
Solicitudes de derechos ARCO
Oposicion de datos personalejzs_;;_

cceso, Rectificacion, Cancelacion y

N 1. TRATAMIENTO

e No.:2 : -

« Fecha: 16 de enero de 2026

« Proceso: Gestioride la tr ia y proteccion de datos personales.

o Procedimiento: Recepcaon analisis, tramite, seguimiento y resolucién de
solicitudes para el e;ercncno de Iost‘derechos ARCO.

o Tratamiento: Trata’ Jento d ersonales de las personas titulares que
ejercen derechg_:ﬁf_,:fR:_, J

2. FINALIDADES

Finalidad de | tem:lon Atender anallzar gestnonfy resolver solicitudes para

el ejercicio de lo ’- cién cel oposicion de
datos -7-' | aciones ar cumplimiento

a resolu

Area responsable: Unidad de Transparencia

rnaame IIBIERNO MUNICIPAL
. g?llig(:?;:ral de 29 QﬂD_a_tozmn Posesion de Sujetos

o Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

para el Estado de Hidalgo.
formacion Publica del Estado

Ley de Transparencia y Acceso adadin
Hidalgo. g N
Atribuciones conferidas a la Unidad de




4\2*02_4{ NES k‘?n
lgg?gonas con acceso:

o Titular de la Unidad de Transparencia.
o Personal adscrito a la Unidad de Transparencia autorizado para el tramite de
solicitudes ARCO.
Finalidad del acceso: Verificar la identidad del solicitante, analizar la procedencia
de la solicitud, realizar notificaciones y dar cumplimiento a obligaciones legales.
Fundamento: Funciones prevnstas para la Unidad de Transparencia en la
legislacién aplicable. :

3. DATOS PERSONALES
Datos que se recaban:
+ Nombre completo del t‘tular
e Medio de contacto (corr‘:.

» Datos personales materia de la sehcltud ARCO.
o Documentacion soporte para acredatar la personalidad o representacion
legal, cuando aplique.
« Folio de la solicitud.
Datos personales sens:bles‘ Podnan recabarse umcamente cuando sean
estrictamente necesarios  para resolver la sohcntud confefme a lo senalado por el
titular.

icio de atribuciones

4. OBTENCION

Forma: G ? R Ta'
« Directamente del titular.o

« Através de la Plat ma

o Por escrito libre o correo electrénico oficial.
Formato: Electrénico y/o escrito libre.
Ubicacion:

» Plataforma Nacional de Transparer
Expedientes fisicos y electréni
de almacenamiento: Exped

de Transparencia.
nico en equipos
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5. BASES DE DATOS
Base: Registro de solicitudes de derechos ARCO.

Datos que contiene: Nombre del titular, medios de contacto, folio, tipo de derecho
ejercido, datos personales involucrados y documentacién soporte.

Ubicacion: Plataforma Nacional de Transparencia y equipo de computo
institucional.

Acceso: Personal autorizado de la'Unidad de Transparencia.

Finalidad: Control, seguimientor'\'rés;éfﬁéiégjy cumplimiento de las solicitudes
ARCO. | <5 W

6. SISTEMAS DE TRATAMIE -
Sistema: Plataforma Nacional de-Tra
Datos: Nombre del titulaf, medio
solicitud. :
Ubicacién: Sistema electrénico administrado por el organismo garante.
Acceso: Personal autorﬁ}ifq  de la Unidad «

cia.

7. ENCARGADO
No se cuenta con ¢
se realiza directamn

No se realizan transferencias de datos personales, salvo aquellas previstas
expresamente por disposicion legal o por requerimiento de autoridad competente.

9 CONSEQQIB'ERNO MUNICIPAL
. 2L sicis AL Bsfoe Iar solicitud de

Periodo de uso: Durant% tramite/a
derechos ARCO.




R EL BIENESTAR DE TODOS
MUNICIPAL
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Periodo de bloqueo: Conforme a los plazos establecidos en la normatividad
aplicable y el Catalogo de Disposicion Documental vigente.

Fundamento:
Ley General de Archivos y Catalogo de Disposicion Documental del Ayuntamiento.

10. OBSERVACIONES

conforme a las Medidi
establecidas en el Dol
Hldalgo las cuales

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027
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INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO
Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO
Atencion y tramite de recursos de revision

1. TRATAMIENTO
N e No.:3

« Fecha: 16 de enero de 2026

« Proceso: Gestion de la.
proteccion de datos petébnales =
e Procedimiento: 'Recepcmn anahsns integracion de expediente,
seguimiento, atenc:on de requenmlentos y cumplimiento de resoluciones
denvadas de recursos de revnsu’m’ i

a acceso a la informacién publica y

Finalidad de{a obtengién: i iento'y atencién a los recursos de

revision intefpuestosien.co das-por el Sujeto Obligado, asi
como cumplir con los requel s emitidas por el organismo
H garante.
Area responsable: Umdad de Transparencia.
Tiular dol s Ao o0 L) (VI LINICIPAL

Fundamento Iegal
» Ley de TransparéRiOMo-a 'ng Puablica del Estado de
Hidalgo. £
o Ley General de Proteccion de Datos Personales en: PoseSIon de Su;etos s
Obligados. ; -
Ley de Proteccion de Datos Persor
para el Estado de Hidalgo. r
~Atribuciones conferidas a la J

Posesion de Sujetos Oblig
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Personas con acceso:
o Titular de la Unidad de Transparencia.
« Personal adscrito a la Unidad de Transparencia autorizado para la atencién
de recursos de revision.
Finalidad del acceso: Integrar expedientes, atender requerimientos, formular
informes, dar seguimiento y cumplir resoluciones.
Fundamento: Funciones prewstas _para la Unidad de Transparencia en la
legislacion aplicable. o

3. DATOS PERSONALES

Datos que se recaban: s
« Nombre de la persona reeurr
o Medio de contact ]
e Folio del recurso d revasnon
o Datos contenidos e la sohmtud onglnal de acceso a la informacién o

derechos ARCO. = ,

¢ Informaciény do
« Datosde servndcre_h abli

. Atraves de la Plagggdnahdewgy

« Por notificacién del organismo garante.

« Por escrito o medio electronico oficial.
Formato: Electrénico y/o escrito.
Ubicacion:

'« Plataforma Nacional de Transp
xpedientes fisicos y electrd

e Transparencia
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Medio de almacenamiento: Expediente fisico y electronico resguardado en
archivos y equipos institucionales.

5. BASES DE DATOS
Base: Registro de recursos de revision.

Datos que contiene: Nombre del recurrente, medio de contacto, folio, antecedentes
del caso, actuaciones y resoluciones.

Ubicacion: Plataforma Nacuanal--dE‘ Transparencna y equipo de cémputo
institucional. ¥ =

Acceso: Personal autorizado de lauy de Transparencia.

Finalidad: Control, segunmienté atencnén y cumplimiento de los recursos de
revision.

6. SISTEMAS DE TRATATAIENTO

Sistema: Plataforma Nacxonal de Transparenma
Datos: Nombre del recurrente medlo de contacto folio del recurso y documentacion
relacmnada aBe = '

s datos personales

; que se efectien
' icion legal.

No se reali
al organis

9. CONSERVACION

2024 -

Periodo de uso: Durante la substanciacion del recurso de revision y el
cumplimiento de la resolucion correspondiente
Periodo de bloqueo: Conforme a los pla

blecidos en la normatividad
icable y el Catalogo de Disposicié Vi
ento: Ley General de Arch



AcaTlAN
UNIDOS POR EL BIENESTAR :AL CDOS
2024 - 2027
10. OBSERVACIONES

El tratamiento de los datos personales se realiza bajo medidas administrativas,
técnicas y fisicas que garantizan su confidencialidad, integridad y disponibilidad.
La Unidad de Transparencia da seguimiento puntual a los recursos de revision y
atiende las resoluciones emitidas por el organismo garante, sin que a la fecha se
hayan presentado incidentes de seguridad relacionados con este tratamiento.

El tratamiento de los datos pefson 3s descrito en la presente ficha se realiza
conforme a las Medidas d arida Administrativas, Técnicas y Fisicas
establecidas en el Docu uridad del Ayuntamiento de Acatlan,
Hidalgo, las cuales son de aplicacion general para todos los tratamientos,
- garantizando la confidencialidad, inte disponibilidad de la informacién.

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027
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INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO
Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO »
Verificaciones, cumplimiento y s
proteccion de datos personales

rvision en materia de transparencia y

1. TRATAMIENTO

e No.: 4 B . T

o Fecha: 16 de enero de 20267 "

« Proceso: Supervisiér venﬁcacrén y cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencna y proteccién de datos personales.

o Procedimiento: Atencion de verificaciones, requerimientos, auditorias,
seguimiento de observacnones y cumphmlento de resoluciones emitidas por
el organismo garante ;;j -

o Tratamiento: Tratamlento de dat'“ bersonales de servidores publicos y, en
Su caso, de partlculares relacnonados con los pro;:ednmlentos de verificacién.

2. FINALIDA :

Finalidad de la o : Daratencién y seguimiento a los procedimientos de
verificacion _f “aval Jac S W Y - B transparencia y
proteccién de datos personales asi como solventar observaciones y dar
cumphmlento a las resolucnones emltldazﬁla autorldtarante

Area respon = S IPAL
Fundamento Iegal: ﬁ 6 24 =0 2 0 2 7

Titular del 3 ” .
o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Hidalgo. v -
e Ley General de Proteccion de Dat ersonales en Posesion de Sujetos

Obligados. , :

Ley de Proteccién de Datos osesion de Sujetos Obl

ineamientos y criterios e




as con acceso:
Titular de la Unidad de Transparencia.

°°°"'2°"2'4° 2027 *ersonal adscrito a la Unidad de Transparencia autorizado.

o Servidores publicos de las areas administrativas involucradas, cuando sea
necesario.
Finalidad del acceso: Integrar informacion, atender requerimientos, solventar
observaciones y dar cumplimiento a las resoluciones y evaluaciones.
Fundamento: Funciones previstas para la Unidad de Transparencia y obligaciones
legales del Sujeto Obligado.

3. DATOS PERSONALES =
Datos que se recaban: £
o Nombre de servidores-ptblicc
« Cargoy area de adscripcion.
« Datos de contacto institucionales:
« Informacion contenida€n ‘lnformes aoﬁcuos y actas de cumplimiento.
e Datos relacnonados con responsables de la informacion verificada.
Datos personales sens‘bles. No se recaban datos personales sensibles.
¢ Se requiere consentlmiento'?' No.
Fundamento (articulo 19) Tratamiento necesario para el ejercicio de atribuciones
legales del sujeto obhgado y._el cumplmuenipide obligaciones de transparencia.

« Oficios, mformes y documentacion institucional.
Formato: Electronlco y/o escrito.

Ubicacion:_ = .,
« Expedientes fisic
» Plataforma Nacmrﬁé ﬁ )
Medio de almacenamiento: Expediente fisico y electronlco resguardado en
archivos y equipos institucionales.

5. BASES DE DATOS

egistro de verificaciones y ¢



Datos que contiene: Nombre del servidor publico, cargo, area, informacion
requerida, observaciones, acciones de cumplimiento y resoluciones.

Ubicacién: Archivo fisico y equipo de coémputo institucional de la Unidad de
Transparencia.

Acceso: Personal autorizado de la Unidad de Transparencia.

Finalidad: Control, seguimiento, cumplimiento y evidencia documental de las
verificaciones realizadas.

6. SISTEMAS DE TRATAMIENT; S

Sistema: : :
« Plataforma Nacuonal de Transpa ncia (cuando el procedimiento asi lo
requiera). =

o Sistemas internos nstntucnona S,
Datos: Datos de |dent|ﬁcad!6n y contacto msﬂtucuonal de servidores publicos y
documentacion reIacuonadaa:,g '
Ubicacion: Sistemas eleétrémcos |n
organismo garante. . .
Acceso: Personal autonzado-'de la Unlﬁad;de Transpare,ncna

ucn nales y plataforma administrada por el

No se cuenta conen ya que el tratamiento de los datos personales
selodizEg ht&po! il Al B N -

No se rea " eren .: e se efectien
al organlsnﬁ > 0as ‘ R icion legal.

TP

Periodo de uso: Durante el desarrollo de los procedimientos de verificacion y hasta
la solventacion total de las observaciones. 4

9. CONSERVACION

Periodo de bloqueo: Conforme a I
ible y el Catalogo de Disposicién [




Fundamento:
Ley General de Archivos y Catalogo de Disposicién Documental del Ayuntamiento.

10. OBSERVACIONES

El tratamiento de los datos personales se realiza bajo medidas administrativas,
técnicas y fisicas que garantizan su confidencialidad, integridad y disponibilidad.
La Unidad de Transparencia Ileva“"’_rol documental de los procedimientos de
verificacion y cumplimiento, in lém tando acciones correctivas cuando es
necesario y sin que a la fec a se ha n presentado incidentes de seguridad

El tratamiento de los datos p _sona_, scrito en la presente ficha se realiza
" conforme a las Medidas de_S ' dministrativas, Técnicas y Fisicas
establecidas en el Docl ad del Ayuntamiento de Acatlan,
Hidalgo, las cuales st € apllcacton general para todos los tratamientos,
garantizando la confiden d, integr ad ydlsponlbmdad de la informacion

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027




JNIDUOS POR EL BiE \:",CS‘PA,L 3OS
2024 - 2027

INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO
Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO

Carga, actualizacion y pubhcaeiﬁh de fracciones de obligaciones de
transparencia ¥y

1. TRATAMIENTO
N e« No.:5 - .
« Fecha: 16 de enero de 2026 -
e Proceso: Cumplimiento de obh aclones de transparencia.
¢ Procedimiento: Recoleccmn revision, validacion, carga, actualizacion y
publicacién de mformacnon correspondlente a las fracciones de obligaciones
de transparencia. =

actualizacion de

Titular del area: " emu N Icg PAiﬂ

Fundamento legal: e§4 2 O 2 7

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pubhca del Estado de .
Hidalgo. , -
Ley General de Transparencia y Accéso.
Ley General de Proteccion de Date
Obligados. -

la inform
e institucional.

—

Area resp

a la Informacion Publica.
rsonales en Posesion de Su




Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologaciéon y
estandarizacion de la informacién.

/\CATLAN

" GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027

Personas con acceso:

o Titular de la Unidad de Transparencia.

« Personal adscrito a la Unidad de Transparencia.

o En su caso, enlaces de transparencia de las areas administrativas.
Finalidad del acceso: Recabar informacion, verificar su contenido, publicar y
actualizar las fracciones de transparencia.

Fundamento:
Atribuciones legales de la Umdad"f.de Ti ;

arencia y obligaciones de los sujetos
obligados.

3. DATOS PERSONALE =
Datos que se recaban y

4. OBTENCION

e GOBIERNO !

 Informacion propo «.' onada |
Obligado.

« Documentacién institucional generada en el ejercicio de funciones publicas.

Formato: Electronico.

ataforma Nacional de Trans




e, Portal institucional del Ayuntamiento.

/\CATLAN

U GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027

Medio de almacenamiento: Sistemas electronicos institucionales y Plataforma
Nacional de Transparencia.

5. BASES DE DATOS
Base: Registro de obligaciones de transparencia.

Datos que contiene: Datos de ldentrﬁ;u cion y laborales de servidores publicos y
documentacion publica. - T W

Ubicacién: Plataforma Nacnonal de Tratss arencia y portal institucional.

Acceso: Publico (mforma i6 »,._u‘_'_llcada) y personal autorizado para carga y
actualizacion. - WE.

Finalidad: Publicacion, actuahzacno__‘_'

nplimiento de obligaciones legales.

6. SISTEMAS DE TRATAMIENTO

Sistema: =
o Plataforma Nac:ona! de Transpare
o Sistema de gestaon del portal

Datos: Datos publicos y datos personalesapermmdos coafon'ne alaley.

Ubicacion: Sistemas electrémcos admlnlstrados por et” organismo garante y el

Acceso: Person torizado deda Unidag ansparencia y publico en general

7. ENCARGADO
No se cuenta con encargado externo ya que el tratamiento de los datos personales

se realiza -‘_ o I Sujetc MU
8. TRANSFERENCIAS 2924 2027

No se realizan transferencias de datos personales, salvo aquellas derivadas de la
publicacién de informacion publica conforme a disposicion legal.

‘; Il -" E =

9. CONSERVACION

de uso: Durante el periode formacion publi



2024 - 2027

Periodo de bloqueo: Conforme a los plazos establecidos en el Catalogo de
Disposicion Documental vigente.

Fundamento: Ley General de Archivos y Catalogo de Disposicion Documental del
Ayuntamiento.

10. OBSERVACIONES

ente que la informacion a publicar no
formacion clasificada o confidencial.

La Unidad de Transparencia v
contenga datos personale

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027
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INVENTARIO DE LOS DATOS PERSONALES Y DE LAS BASES Y/O SISTEMAS
DE TRATAMIENTO

SUJETO OBLIGADO
Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo

FICHA POR TRATAMIENTO |
Elaboracién, actualizacién y difusién de avisos de privacidad
1. TRATAMIENTO e
e No.:6
« Fecha: 16 de enero de 2026 -
o Proceso: Gestion de la prote_ cién de datos personales.
« Procedimiento: Elaboracion, actualizacion, aprobacién y difusion
de avisos de prlvacldad mtegrales y simplificados.
o Tratamiento: Tratamiento de datos personales de titulares cuyos datos son

recabados por el Sujeto Obhgado asi como de servidores publicos
responsables de los tratamtemcs

2. FINALIDADES

el tratamiento ‘_ . ito legal, mecanismos para
ejercer derechos ‘ rmatividad aplicable.
Area resmc Jni

Titular del 4rea: Rocio Soto Trejo.
Fundamento Ie gal:

. Ley- de Proteccuon%a4rsonag 9?’2;& de Sujetos Obligados

para el Estado de Hidalgo.
o Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico. '
« Atribuciones conferidas a la Unida

as con acceso:
Titular de la Unidad de Tran




A Personal adscrito a la Unidad de Transparencia autorizado.
: En su caso, enlaces de transparencia de las areas administrativas.
/\CAT LAN P

GOBIERNO MUNICIPAL
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Finalidad del acceso: Elaborar, actualizar, revisar y difundir los avisos de
privacidad aplicables a los distintos tratamientos de datos personales.

Fundamento:
Funciones previstas para la Unidad de Transparencia y obligaciones legales del
Sujeto Obligado.

3. DATOS PERSONALES
Datos que se tratan: ,
« Nombre y cargo de serwdores pubhcos responsables de los tratamientos.

« Datos de contacto mshtuc:on

« Informacién relaci ' 1
tratamiento.
Datos personales sens;
procedimiento.

« Informacion proporcionada por las areas administrativas del Sujeto Obligado.
. lnformacuén nerad ﬁor la Unldad de Transparencia.

Formato: OMiCO i ; PAL
» Expedientes f|s|cggg,%s = . a2aVa Yr

Ubicacion:
e Transparencia.

« Portal institucional del Ayuntamiento.
e En su caso, Plataforma Nacional de sparencia.

io de almacenamiento: Equipos



1 Ci DL .ldp‘
2024 - 2027

5. BASES DE DATOS

Base: Registro de avisos de privacidad.

Datos que contiene: Tipo de aviso (integral o simplificado), area responsable,
tratamiento asociado, fecha de elaboracién y actualizacion.

Ubicacion: Archivo fisico y electrénico de la Unidad de Transparencia.

Acceso: Personal autorizado de la Unidad de Transparencia.

Finalidad: Control, actualizacién y e: idencia documental del cumplimiento en
materia de avisos de prlvacndad -

6. SISTEMAS DE TRATAM - NTO

Sistema: e
 Sistemas electromcb’s ir
« Portal web instituci >

Datos: Datos administrativos y de |dentmcamén institucional.

Ubicacion: Sistemas mtemcs del Su;eto Obhgado

Acceso: Personal autorizado de Ia Umd"” de Transparencia y publico en general

para consulta de los awsés

7. ENCARGADO. x
No se cuenta con € ncargado externo yaque eI tratamé'hto de Ios datos personales
se realiza di eto Obl ' -

8. TRANSFERENCIA
No se realizan transferencias de datos personales, salvo aquellas previstas por

wr"GOBIERNO MUNICIPAL
9. CONSERVACION 2024 = 2027

Periodo de uso: Durante la vigencia del tratamiento de datos personales

correspondiente.

Periodo de bloqueo: Conforme a los plazose stabIeCIdos en el Catalogo de

Disposicion Documental vigente. ’

Fundamento:
neral de Archivos y Catalogo/d




10. OBSERVACIONES

La Unidad de Transparencia revisa de manera periédica los avisos de privacidad
para garantizar que se encuentren actualizados, completos y accesibles, conforme
a la normatividad vigente.
Los avisos se difunden en los medios institucionales correspondientes, asegurando
que los titulares tengan conocimiento claro del tratamiento de sus datos personales.

S

descrito en la presente ficha se realiza
d Administrativas, Técnicas y Fisicas
ad del Ayuntamiento de Acatlan,
eneral para todos los tratamientos,
ad y disponibilidad de la informacién

El tratamiento de los datos perso
conforme a las Medidas de Seg
establecidas en el Documento dé
Hidalgo, las cuales son
garantizando la confidencialid:

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027



2024 - 2027
MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El Ayuntamiento de Acatlan, Hidalgo, a través de la Unidad de Transparencia,
implementa medidas de seguridad de caracter administrativo, técnico y fisico,
con el objeto de proteger los datos personales contra dafio, pérdida, alteracion,
destrucciéon o el uso, acceso o tratamiento no autorizado, conforme a la
normatividad aplicable en materia de protecci()n de datos personales.

Las presentes medidas son de pllcacion general para todos los tratamientos de

datos personales que realiza el Su;eto 0

Medidas admlmstratlvas

Designacién de 1a Umdad d Transparencia como area responsable del
cumplimiento en matena de protecclon de datos personales.
Definicion de funciones y responsablhdades del personal que interviene en el
tratamiento de datos person [T e
Capacitacion . penéd!ca al perso al en materia de transparencia y
proteccion de datos personales, a fraves de c.apacntacnones internas o
las impartidas por el orgamsmo garante -
Lineamiei tos mternos para el manejo, resguar ‘gy ‘acceso a la informacion.
3 gui dessolici agh 3@ a lasinformacion, derechos

ilidad ‘por parte del

Revision periédica del Documento de Seguridad y de los avisos de

"GOBIERNO MUNICIPAL

Medidas técnicas 2 0 24 o= 2 O 2 7

. Actualizacion periodica de sistéms

Uso de equipos de computo institucionales para el tratamiento de datos
personales.

Acceso restringido a sistemas y
contrasefias.

ases de datos mediante usuarios:}

vy software.




‘\1, Respaldo periédico de la informacion contenida en sistemas
¥ . .electréonicos, cuando la naturaleza del sistema lo permita.

- CAJLA

& “Uso de la Plataforma Nacional de Transparencia para el tramite y gestion de
G°°'§%"22 2027 ‘éollcntudes
« Limitacién de accesos a la informacién conforme a perfiles autorizados.

Medidas fisicas

« Resguardo de expedientes fisicos en areas administrativas del
Ayuntamiento con acceso controlado.

« Uso de mobiliario adecuado. para el almacenamiento de documentos
(archiveros, gavetas).

o Restriccion de acceso
personales. -

e Supervisién del uso
personales. -

o Control del ingreso de

“espacios donde se resguardan datos
lociﬁi’mentos impresos que contengan datos
a las areas administrativas.

Actualizacion y mejor:

en su caso, actualizadas de manera
evantes en Ios procesos, sistemas o
antizar la gwteccnon adecuada de los

Las medidas de seguri
periddica o cuando se-
normatividad aphcable :
datos personales,

GOBIERNO MUNICIPAL
2024 - 2027




